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شیوه نامه جهت برگزاری درس سمينارجهت دانشجویان تحصیلات تکمیلی
دانشکده بهداشت - گروه آموزشی مهندسی بهداشت محیط
درس سمینار یکی از واحدهای درسی دانشجویان تحصیلات تکمیلی در مقاطع کارشناسی ارشد ودکترا می باشد. دراین درس که بصورت شفاهی درطی یک جلسه ارائه می گردد، دانشجو می بایست درباره یکی از موضوعات به روز ومهم رشته تخصصی خود و تحت نظراستاد راهنمای مربوطه، مطالعه و تحقیقات لازم را انجام داده ودرنهایت به تائید ایشان برساند. 
این شیوه نامه 11 ماده تهیه شده است. لذا دانشجویان محترم تحصیلات تکمیلی می بایست قبل از انتخاب موضوع و روند برگزاری جلسه سمینار بدقت مورد مطالعه قراردهند:
1- پس ازتعیین استاد راهنما، دانشجو موظف است موضوع سمینار را انتخاب نموده وپس از تائید ایشان فرم درخواست برگزاری درس سمینار را تکمیل نماید. (فرم شماره 1).
2-پس از تکمیل فرم شماره (1) می بایست موضوع مربوطه را در قالب فرم شماره(2) تکمیل نموده و به دفتر گروه تحویل نمایند.
3- موضوع سمینار درشورای آموزشی گروه درحضوراستادراهنمای دانشجو بررسی می گردد ودرصورت تائید توسط شورا به اطلاع دانشجو می رسد.
4- پس از تائید موضوع سمیناردرشورای آموزشی گروه، دانشجو لازم است فرم شماره (1)را با مشورت استاد راهنما تکمیل نموده و با مراجعه به مسئول آموزش مقطع تحصیلی مربوطه (ارشد / دکترا) جهت برگزاری جلسه سمینار، ثبت نام نماید.
5- یک هفته قبل از برگزاری جلسه سمینار، دانشجو می بایست یک نسخه ازگزارش کامل سمیناررا با جلد صحافی شده همراه باCD پس از تائید استاد راهنما، به نماینده آموزشی گروه تحویل نماید(فرم شماره 3 ). 
6-گزارش کامل سمیناربایستی منطبق برراهنمای نگارش سمینارباشد(راهنمای نگارش مشتمل بر: متن روی جلدصحافی شده وداخل گزارش شامل آرم دانشگاه وذکرنام دانشکده و گروه، عنوان سمینار، نام استادراهنما، نام دانشجو و سال تحصیلی– فهرست مطالب – فهرست جداول و شکلها - متن کامل گزارش با رفرنس دهی – فهرست منابع ودرصورت نیاز پیوست).
7- جلسه سمینارمی بایست با حضور استاد راهنما، مسئول آموزش مقطع تحصیلی(کارشناسی ارشد/دکترای تخصصی)، نماینده آموزشی گروه و کلیه دانشجویان تحصیلات تکمیلی برگزارگردد.
8- جلسات سمینار فقط در دو مقطع زمانی از سال (شهریورماه – بهمن ماه) ودرروزهای چهارشنبه صبح و بعدازظهربرگزار می گردد. 
9- زمان لازم برای ارائه سمینار 50 دقیقه بوده که شامل 35 دقیقه سخنرانی و 15 دقیقه پرسش و پاسخ خواهدبود.
10- ارزشیابی و نمره نهائی دانشجو به شرح جدول ذیل می باشد: 
	ردیف
	عناوین
	امتیاز(نمره)

	1
	جدید و به روز بودن موضوع                                                                                 
	4

	2
	نحوه بیان وتسلط دانشجو به موضوع سخنرانی                                                                        
	3

	3
	بحث و نتیجه گیری نهائی                                                                                                
	3

	4
	رعایت وقت سخنرانی                                                                                                      
	1

	5
	میزان تسلط دانشجوجهت پاسخگوئی به سوالات مطرح شده                                                         
	4

	6
	گزارش کتبی سمینار                         
	5

	****
	نمره نهائی
	20


11- پس از تکمیل فرم شماره (3) ، نمره نهایی دانشجو درفرم شماره (4 ) با تائید و امضای مدیر گروه به معاون آموزشی دانشکده بهداشت ارسال می گردد.
این شیوه نامه در جلسه شورای عمومی گروه مورخ 9/3/94 به تصویب رسید و ازاین تاریخ ملاک عمل خواهد بود.
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                         دانشکده بهداشت – گروه مهندسی بهداشت محیط                    تاریخ :
                                       فرم شماره (4 ) درس سمینار                               شماره :
                         ارزشیابی نهائی دانشجویان تحصیلات تکمیلی                   پیوست:

*موضوع سمینار:

تاریخ ارائه سخنرانی:                                             محل برگزاری:

*مشخصات دانشجو:

نام خانوادگی:                              نام:                          شماره دانشجوئی:                                 نیمسال تحصیلی:                          

رشته تحصیلی:                                                          مقطع تحصیلی:                                    سال ورودی:

*ارزشیابی دانشجو: ارزشیابی و نمره نهائی پس ازسخنرانی ودرغیاب دانشجو براساس جدول زیرانجام خواهد گردید:

	ردیف
	عناوین
	امتیاز(نمره)

	1
	جدید و به روز بودن موضوع                                                                                 
	4

	2
	نحوه بیان وتسلط دانشجو به موضوع سخنرانی                                                                        
	3

	3
	بحث و نتیجه گیری نهائی                                                                                                
	3

	4
	رعایت وقت سخنرانی                                                                                                      
	1

	5
	میزان تسلط دانشجوجهت پاسخگوئی به سوالات مطرح شده                                                         
	4

	6
	گزارش کتبی سمینار                         
	5

	****
	نمره نهائی
	20



*مشخصات اساتیدحاضردرجلسه: 
استادراهنما:                                                                                                                       امضا و تاریخ
                                                                                                                                                           
 مسئول آموزش مقطع تحصیلی(دکترا / ارشد):                                                                            امضا و تاریخ

نماینده آموزشی گروه/ نماینده مدیرگروه:                                                                                    امضا و تاریخ


*به معاون محترم آموزشی دانشکده بهداشت
سلام علیکم احتراماً به استحضارمی رساند دانشجوی نامبرده درتاریخ.................................... سمینارخودرا ارائه نموده و نمره نهائی ایشان.........................(به عدد).................................. (به حروف) مورد تائیداست.
[bookmark: _GoBack]                                                                                                                                  دکترمحمدهادی دهقانی
مدیرگروه آموزشی مهندسی بهداشت محیط
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